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1 Uvod a cil

Tato smérnice je zpracovana na zakladé ustanoveni CSN EN ISO 9001:2009 Systém
managementu jakosti. Cilem smérnice je jednoznacné stanoveni fadu fungovani Skoly.

Skolni tad vychazi ze zakona ¢&. 561/2004 Sb., o piedikolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zédkon) v platném znéni, piislusnych nafizeni
vlady a vyhlasek navazujicich na uvedeny zakon. Skolni fad je zakladnim pravnim nastrojem
pro stanoveni konkrétnich povinnosti a prav zakl a zdkonnych zastupct zak. Je prostiedkem
k vychovée a ziskani vSeobecného a odborného vzdélani zak G v daném oboru.

2 Oblast a rozsah pouziti

Smérnice je uréena pro vnitini potiebu vSech druzstevnich kol SCMSD a stanovi pravidla
pro fizeni vSech druhi dokumentace. Je zdvazna pro vSechny zaméstnance druzstevnich Skol,
ktefi pracuji s vnitinimi dokumenty a zdznamy.

3 Definice pojmu a zkratky

3.1 Definice pojmii

Provoz a vnitini rezim Skoly — zakladni aspekty fungovani Skolského zatizeni

Prava Zaku — realné naroky zakia béhem vzdélavaciho a vychovného procesu

Povinnosti zaku — readlné zavazky zakl vici Skole béhem vzdélavaciho a vychovného procesu

Kurikuldrni dokument — souhrn védomosti a dovednosti zdkd, stanovenych v ucebnich
osnovach

Kazenské opatreni — sankce stanovend za poruseni povinnosti Zaka.

3.2 Pouzité zkratky

MSMT CR — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky
SCMSD — Svaz &eskych a moravskych spotiebnich druzstev
OV - odborny vycvik

CD — Ceské drahy

JS — jednatel §koly

RS — teditel $koly

ZRS — zastupce feditele skoly

MZU — mzdova u&etni

PS — pracovnice sekretariatu

VEU — vedouci ekonomického tuseku

ED - externi dodavatel
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PC — osobni pocita¢

4 Pravomoc a odpovédnost

Podrobné stanoveni pravomoci a odpoveédnosti za dodrzovéani Skolniho tadu je uvedeno
Vv textu kapitoly ¢. 5 Popis ¢innosti.

5 Popis Cinnosti

5.1 Provoz a vnitini rezim Skoly

Vyucovani zacina v 7.20 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a piestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto Gidaje maji Zaci zapsany v Zakovskych
knizkach. Teoretické vyucovani konci nejpozdéji v 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45
minut. Vyucovaci hodina odborného vycviku a odborné praxe trvd 60 minut. V
odivodnénych piipadech 1ze vyucovaci hodiny dé€lit a spojovat. Nejvyssi pocet vyucovacich
hodin povinnych pfedméti v jednom dni s poledni pfestavkou je 8 hodin, ve vyjimecnych
pripadech 9 hodin, bez poledni piestavky 7 hodin.

Skolni budova se pro zaky otevira v 6.00 hodin rano. Dozor nad Zaky je zajistén po celou
dobu jejich pobytu ve skolni budove, prehled dozort je vyvésen na vSech usecich, kde dozor
probiha.

Po prvni vyucovaci hodin€ a od Sesté vyucovaci hodiny je zatfazena prestavka v délce 5 minut.
Mezi ostatni vyucovaci hodiny se zafazuje piestavka desetiminutovd, délka polednich
prestavek v 10.45 hod. a v 11.50 hod. je 20 minut.

Po pfichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcena - do Satnich
skiin€k a thned odchézeji do uceben. V Satnich se nezdrzuji. Kazdy zak si pfi opusténi
prostoru Saten uzamyka svou Satni skiinku. V pribehu vyucovani je Zaktim vstup do prostoru
Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit pouze tehdy, pokud je zletily a zpasobily k
pravnim tkoniim. Ve skole je provozovan kamerovy systém, ktery slouzi k ochran¢ majetku
Skoly. Podrobnéjsi informace o umisténi kamer zplsobu uchovani osobnich udaji jsou
k dispozici na sekretariatu skoly.

Nejvyssi pocet zakt ve tiidé je obecnd 30. Skola ma podle §23 odst. 5 zakona &. 561/2004
Sb., Skolského zdkona, zfizovatelem schvélenou vyjimku a maximalni pocet Zaku ve tfide
Skoly je 34, pti zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.

Pii vyuce nékterych predméti Ize délit tfidy na skupiny, pocet zakli ve skupiné se urci
rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich
podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakd, v souladu s poZadavky na jejich bezpecnost a
ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmeétu.

Pti vyuce cizich jazyku je nejvyssi pocet zaki ve skupiné 23.
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V odborném vycviku je v denni form¢ vzdélavani vyucovaci jednotkou vyucovaci den; v
prvnim ro¢niku je nejvySe 6 vyucovacich hodin, ve vyssich rocnicich 7 vyucovacich hodin.
Na odbornych stazich mohou Zaci starsi 18 let pracovat 8 hodin denné. (dle Zakoniku prace).
Dopoledni praktické vyucovani ve vyucovacim dni v denni formé¢ vzdélavani zacind nejdiive
v 7 hodin a odpoledni vyucovani ve vyucCovacim dni v denni formé vzdélavani konci
nejpozdéji ve 20 hodin. V odavodnénych piipadech muze teditel Skoly v denni formé
vzdélavani urcit poc¢atek dopoledniho vyuc€ovani zakt druhych, tfetich a ¢tvrtych rocnikti od 6
hodin a konec odpoledniho vyucovani zaku tietich a ¢tvrtych ro¢nikti ve 22 hodin. Tydenni
rozvrh vyucovani zakl se upravi tak, aby mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a zacatkem
nasledujiciho dne méli odpocinek alespon 12 hodin.

Po druh¢ hodiné odborného vycviku konaného ve Skole nebo ve Skolském zatizeni se zatazuje
piestavka v délce 15 az 25 minut.

Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb pftihlizi k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, zakl a studentil a vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné-patologickych jevi.

Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, zakd a studentl pfi vzd&lavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim a
studentim nezbytné informace k zajis$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

V ptipadé distanéniho vzdélavani upravi feditel Skoly rezim vyucovacich hodin a ptestavek,
rozvrh a rozdéleni zakd do tfid dle stanovenych podminek. Jsou respektovana specifika
distan¢niho zpiisobu vzdélavani, jako jsou odlisné technické vybaveni a moZnosti Zakd,
naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni
téla atd. Délku vyuky a pfestavek stanovuje pedagog pifi distancnim vzdélavani podle
charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaka, jejich
schopnostem a reakcim. Distan¢ni vzdélavani Skola ptizptisobi podminkam zakd.
Distan¢ni vzdélavani probiha nasledujicim zptisobem:
a) on-line vyukou, a to bud” synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje
v uréené dobé se skupinou zaku prostfednictvim komunikaéni platformy) & nebo
asynchronni vyukou (Zaci pracuji individualné, tempo a Cas si voli sami); Casové
rozvrzeni takového vyuky pfiblizn€ odpovida Casovému rozvrzeni prezen¢ni vyuky a
stanovuje se vzdy pro konkrétni ptipady, napt. odlisn€ pii distancni vyuce celé tfidy,
nebo v kombinaci distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tiidy a prezen¢ni vyuky pro druhou
cast tiidy
b) off-line vyukou, tj. bez kontaktl pies internet, a to bud’ predavanim pisemnych
materiali poStou ¢i osobnim vyzveddvanim, telefonicky
¢) individualnimi konzultacemi zaku a pedagogickych pracovniki
d) komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zaka
e) zaslanim ¢i vyvéSenim zadani tikolt a naslednym zvefejnénim spravného feseni
f) informovanim zdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim
zejmeéna formativniho hodnoceni a vedeni Zaka k sebehodnocent
g) pravidelnou a prubéznou komunikaci szakem zplusobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a socioekonomickym podminkam rodiny
h) prubéznou kontrolni a hospitacni ¢innosti vedeni Skoly
Pfi distancnim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zaméfi predevSim na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
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jazyce a ptredmétech specializace (pfedmétech zavéreénych a maturitnich zkousek). Priority
ve vzdélavani budou operativné urCovany podle délky distan¢ni vyuky.

Pokud nebude mozné uskuteciovat praktické vyucovani na realnych pracovistich ani na
Skolnim pracovisti, bude toto praktické vyucCovani nahrazeno po dobu uzavieni Skol
teoretickou vyukou a po ukonceni uzavieni skol bude posileno praktické vyucovani.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych pladnech, pfesuny uciva, vypousténi
uciva Skola eviduje a vyuzije pro piipadné pravy vzdélavani v dalsim obdobi.

Skola vede evidenci urazi déti, zaki a studentii, k nimz doglo pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zdkiim a studentiim
nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, vyhotovuje a zasila zaznam o
urazu stanovenym organiim a institucim.

O vsech prestavkach je umoznén pohyb zakd mimo tfidu. Pohyb zaki mimo budovu skoly je
o prestavkach zakazan. Ve volnych hodindch muze Zak opustit budovu Skoly pouze se
souhlasem tfidniho ucitele a po ptedlozeni uvolnénky podepsané zdkonnym zastupcem (napf.
z davodu I€karského oSetient).

Provoz $koly probih4 ve viednich dnech od 7.00 do 15.30 hodin. Utedni hodiny sekretaiky
jsou vyznaceny u vstupu do kancelate skoly (podatelny).

V obdobi S$kolniho vyucovani mutze fteditel Skoly ze zavaznych davodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvySe 5 volnych dnl ve Skolnim roce.
V obdobi $kolniho vyucovani, kdy je jiz ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani (u
studijnich oboril), jiz Zaci Skolu nenavstévuji.

O prestavkach je zakdzano pouzivani televize. Ve vyucovacich hodinach je zakim zakézano
jist a Zvykat, pouZivat mobilni telefony a jina elektronické zatizeni.

5.2 Rezim pri akcich mimo Skolu

Bezpec¢nost a ochranu zdravi Zzaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukoniim. Pfi organizaci vyuky pii akcich
souvisejicich s vychovné - vzdélavaci cCinnosti Skoly mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povéieny vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
po¢tu muize stanovit s ohledem na ndro€nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
feditel $koly. Skola pro planovani téchto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
sohledem na zajisténi BOZP. Pred uskute¢nénim akce povéeii teditel Skoly pisemné
pedagogického pracovnika Skoly organizaci akce. Organizujici pedagog provede pouceni
zaki o BOZP, pozarni ochranég, dopravni kazni, ekologickych ptedpisech, nebezpeci pobytu v
ptirode, zasadach sluSného chovani apod., zaci pouceni podepisi a vyucujici ho odevzda u
ZRTV. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace $koly, kde zaroven
s ¢asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzd€lavéani, kdy mistem pro
shromdzdéni zakti neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
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pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ur¢eném misté 15 minut pied dobou
shromdzdéni. Po skoncCeni akce konCi zajiStovani bezpecCnosti a ochrany zdravi zaki na
pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném Case. Misto a ¢as shromédzdéni zaki a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den predem zdkonnym zastupcim zakl a to
zapisem do zakovské knizky, popf. jinou pisemnou informaci.

Pti pfechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted témito akcemi doprovazejici
ucitel zaky prokazateln€ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tiid a lyzaiské kurzy plati
zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci predem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zatizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt
pracovniki tohoto zafizeni.

Pro potfadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaku:

- Q1 75-01-04 LVK (lyzaiské vycvikové kurzy),

- QI 75-01-05 Skolni z4jezdy, exkurze.

Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.
Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

Pti Skolnich akcich je zakdzano vSem zaméstnanciim i1 zakiim pouzivat k prepravé automobil,
motocykl nebo kolo. Vyjimky musi byt povoleny pisemné feditelem Skoly (u zakd je jesté
nutny pisemny souhlas zakonného zastupce).

Pii zapojeni Skoly do soutéZi zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéZe zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakii organizator.

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakia vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zdka nedohodne
jinak.

5.3 Dochazka do §koly a omlouvani absence

Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani
nejpozdéji do tfi kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti Zaka pii prezencnim 1 pii
distan¢nim vzdélavani..

Podminky pro uvoliiovani Zédka z vyucovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani stanovi
Skolni fad nasledovné¢:

e odchod Z4ka z vyucovani pfed jeho ukon€enim je moZzny pouze na zaklad¢ pisemné
omluvy zadkonného zastupce, kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na
jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli (pfi uvolnéni na vice hodin),

e nemuze-li se Zak zucastnit vyucovani z divodli pfedem znamych, pozada zédkonny
zastupce zéka tfidniho ucitele o uvolnéni z vyu€ovani, v pravomoci TU je uvolnit Zdka
na jeden den, v pravomoci feditele je uvolnéni na vice dni.

e nemuze-li se zak zucastnit vyucovani z neptedvidaného divodu, je zakonny zastupce
zaka povinen telefonicky €1 pisemné oznamit tfidnimu uciteli diivod nepfitomnosti.

Ihned po navratu do Skoly ptedlozi zak pisemnou omluvenku na omluvném listu, v Zakovské
knizce nebo ve studijnim priikazu. Omluvenku podepisuje jeden ze zakonnych zastupct zaka.
Pti déletrvajici nemoci nebo pii podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
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vyucujici muize vyzadat prostfednictvim zastupci zdka lékatrské potvrzeni. Absenci zidka
omlouvaji zakonni zastupci zaka. V odivodnénych piipadech mize t¥idni ucitel vyzadovat
1ékai'ské potvrzeni.

Z4ci nastavbového studia dokladaji absenci 1ékafskym potvrzenim.

Jestlize se zéak, ktery splnil povinnou Skolni dochézku, netcastni po dobu nejméné 5
vyucovacich dni vyucovani a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné
zletilého zéka nebo zakonného zastupce nezletilého zéka, aby neprodlen¢ dolozil divody
zakovy nepfitomnosti; zaroven upozorni, ze jinak bude zdk posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal. Zak, ktery do 10 dnii od doruéeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhuty; timto
dnem piestava byt zdkem Skoly.

Reditel $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyu€ovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zédka v dob¢ vyucovani tohoto predmétu.

Neomluvena absence a zaSkolactvi

Nejsou-li zameskané hodiny omluveny dle vySe uvedenych podminek, je absence povazovana
za neomluvenou. O neomluvené absenci tiidni uclitel vZdy prokazatelné¢ uvédomi feditele
Skoly a zdkonného zastupce, ktery seznameni s neomluvenymi hodinami potvrdi podpisem.
Zaskolactvi je prestupek zaka, porusSeni Skolniho fadu, pfi kterém zak zamérné zanedbava
Skolni dochéazku.

Neomluvena absence do 10 hod.: fesi tfidni ucitel se zdkonnym zastupcem pohovorem,
tfidni ucitel vyhotovi z jednani zapis vcetné zavéru z jednani, ktery ob¢ stany podepisi a tfidni
ucitel zalozi do desek vychovné komise a informuje feditele Skoly nebo jeho zastupce.
Neomluvena absence nad 10 hod. a opakované zaskolactvi: fesi vychovna komise nebo
koordinator pro praci se zaky s SVP). Zakonni zastupci jsou prokazatelné vyzvani K setkani
s vychovnou komisi, tfidni ucitel vyhotovi z jednani zapis (v€etné zavéru z jednani), ktery
ucastnici jednani podepisi a tfidni ucitel zalozi do desek vychovné komise. V ptipadé, Ze se
k zaskolactvi vyskytuji dal$i projevy rizikového chovani, doporucuje $kola zakonnym
zastupcum kontaktovat OSPOD — kuratora mladeze.

Za neomluvenou absenci bude zdkovi ud€leno vychovné opatieni v souladu se Skolnim
fddem. Doporucend vychovnd opatieni jsou pouze orientacni. Volba vychovného opatieni
vychézi také z dalSich (mén¢ zavaznych a zavaznych) poruseni Skolniho tadu, které jsou blize
specifikované v kapitole 5.8.

Vychovna a kazeiiska opatieni Pocet neomluvenych hodin
Napomenuti tfidniho ucitele 1 hodina napft. zaspani
Diitka tfidniho ucitele 2 -3 hodiny

Ditka teditele skoly 4 -7 hodin

Podminéné vyloucéeni nad 30 hodin

Hodnoceni chovani Pocet neomluvenych hodin
Uspokojivé (2) 8 — 12 hodin
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| Neuspokojivé (3) | 13 — 30 hodin

Pozdni prichody

74k je povinen byt 15 minut pfed zatatkem vyucovani v budové Skoly a 5 minut pied
zaCatkem vyucovaci hodiny ve tfid€é. Se zazvonénim je zak piipraven na vyucovani.

Ptijde-li zdk do vyucovani se zpozdénim, je pozdni ptichod vzdy zaznamenan do absence
zéka v tfidni knize véetné minut zpozdéni. Divod zpozdéni zak vzdy projedna s tiidnim
ucitelem.

V piipadé 2 a vice pozdnich pfichodii za pololeti informuje tfidni ucitel zakonného zéastupce
a vychovného poradce. Opakované pozdni ptichody do vyuky a na odborny vycvik (vice nez
2x) jsou povazovany za zavazné poruSeni Skolniho fadu. Udéleni vychovného opatieni
projedna tiidni ucitel s feditelem skoly.

Evidence absence
Ttidni uditelé pravidelné a dikladné eviduji absenci zakl a v piipadé problematické, opakujici
se €1 vysoké absence informuji vychovnou komisi:

e vysoka absence - vyssi nez 20%

e problematické absence - pozdé omluvend, neomluvené hodiny, ¢asté pozdni ptichody

Vysoka absence zéki dlouhodobé nemocnych, socidlné znevyhodnénym a zakt s jinymi
specialnimi vzdélavacimi potfebami bude projednana vzdy individualn€ ve spolupraci
ttidniho ucitele, vychovného poradce a dalSich pedagogickych pracovnikd (napt. vyucujici
teoretickych predméti, ucitelé odborného vycviku)

5.4 Zakonni zastupci Zakia

Zakonni zastupci nezletilych zakl jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani feditele $koly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c) informovat $kolu o zdravotni zpusobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani, tdaje 0 tom, zda je Zzak zdravotné postizen (véetné udaje o
druhu postizeni), popi. zdravotné znevyhodnén (je nutné piedlozit 1ékatskou zpravu),

d) dokladat divody neptitomnosti zéka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem 1 v dobé distan¢ni vyuky.

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi tdaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto udajich.

5.5 Zaméstnanci Skoly

Ucitelé vénuji individualni péc¢i Zakim socidlné znevyhodnénym, Zakim se zdravotnimi
problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti S§koly. Berou ohled na
vysledky 1ékatfskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko - psychologickych
poradnach a na sdéleni rodict o zakovi. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u Zaka zejména oznamuji problémy s chovanim,
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prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu
zdravi zaka pfi Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a
soustavn¢ informuji zdkonné zastupce zaka o prospéchu zaka, sdé€luji jim vSechny zavazné
znamky. Informuji je o kazdém mimoradném zhorSeni prospéchu zaka. Ucitelé eviduji a
kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od zdkonnych zastupcii omluvu nepfitomnosti. Ozndmeni
nepiitomnosti zdka lze uskute¢nit telefonicky, e-mailem, po nastupu do skoly zak piedlozi
ihned pisemnou omluvenku. Pravidelné¢ informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakt
prostiednictvim sesitli, zakovskych knizek, studijnich priukazi, Skolniho informac¢niho
systému a na tiidnich schiizkach. Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do zakovskych knizek
tak, aby byla zajisténa informovanost zdkonnych zastupcii o prospéchu a chovani zakt podle
pozadavku klasifikacniho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zakovskych knizkach
nebo ve studijnich prikazech.

Pedagogicti pracovnici prichdzeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostateéné vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

Po skoncéeni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potaddek ve tfid¢€, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicii. Pedagog odchazi ze tfidy posledni.
Pti odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajiSténi oken a dvefi v kabinetech. Pred
odchodem z budovy se ve sborovné sezndmi s ptehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.
Ve skole se nekoufi (€. 65/2017 Sb. Zakon o ochran¢ zdravi ptfed Skodlivymi ucinky
navykovych latek (velmi diskutovany "protikuracky zakon").

V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice. K vafeni vody na néapoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ktera je napéjena elektrickou energii. Pii opusténi budovy
zamé&stnanci vypnou vSechny elektrospotfebic¢e v kabinetech i1 ucebnach (PC, varné
konvice...).

5.6 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické cCinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, student nebo
zakonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,
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c¢) chréanit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a ptfedchazet vSem forméam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zatizenich,

d) svym ptistupem k vychové a vzd€lavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zéstupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

5.7 Prava a povinnosti zaki

Prava a povinnosti zaka a jejich zdkonnych zastupct ve Skole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky.

Ochrana osobnich idaji - GDPR

Skola pfijala potiebnd organizatni a technicka opatieni k zajisténi souladu s pozadavky
nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,,GDPR®). Téméf vSechny osobni udaje
vztahujici se k détem, zdkim a studentim jsou zpracovavany za ucelem splnéni pravni
povinnosti (zejména podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakon
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzd€lavani
(Skolsky zékon) a zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zédkonl apod.). Dale jsou nékteré osobni udaje zpracovavany v souladu se ¢lankem
6 ,,GDPR®, a to naptiklad pIlnéni smlouvy, oprdvnény zdjem spravce apod.

Prava zaki

a) na vzdé¢lavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich

voleni, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel
skoly je povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,

e) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfiemz jejich vyjadienim musi byt v€novana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

f) vyuzivat sluzeb Skolského poradenského centra (vychovného poradce a metodika
prevence), vyuzivat odborné konzultace s vyucujicimi, ty museji byt pfedem domluveny a
probéhnou mimo dobu vyucovani, vyuzivat Skolni knihovnu, u¢ebnu vypocetni techniky
(internet), zajmové krouzky, posilovnu,

g) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi piedpisy, které se vztahuji
k pobytu a ¢innosti ve Skole; kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zamestnanci Skoly.
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Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) informace o prubéhu vzdélavani zaka ve skole,

b) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

¢) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

e) u zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly,

f) volit a byt voleni do Skolské rady,

0) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,

h) v ptipadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni pozadat feditele Skoly 0 pfezkoumani

ro~r

vysledkd hodnoceni zéka.

Povinnosti Zaki

a) fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdé¢lavat,

b) dodrzovat $kolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim fadem; chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

d) chovat se ve skole slusné k dospélym i jinym zakam Skoly, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikd,

e) dochazet do Skoly pravidelné¢ a vcas podle rozvrhu hodin a tucastnit se cCinnosti
organizovanych Skolou (tfidnické hodiny, brigady, exkurze, branné kurzy, divadelni a filmova
piedstaveni),

f) chodit do Skoly vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, na praktické vyucovani nosit piedepsany
pracovni odév,

g) zaci jsou povinni dodrzovat zasedaci poradek stanoveny tfidnim uditelem (popf. jinym
vyucujicim),

h) zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrZzovat své misto, téidu a ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poSkozenim; nosit do Skoly uc¢ebnice
a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld,

1) pfed ukonéenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodli neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich; v dobé mimo vyucovani zaci zUstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem,

J) po skonceni vyucovani uklidit své pracovni misto, dat zidli na lavici, sluzba zkontroluje
stav tiidy, zajisti uklid a Cistotu tabule,

K) chranit své zdravi i zdravi spoluzakt;, zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek),

I) fadné a systematicky se pfipravovat na vyucovani, zakim je zakazano pouzivat pfi
zpracovani pisemnych praci, seminarnich praci a referatti kopie z internetu, novin, ucebnic....
m) na vyucovani t€lesné vychovy nosit cvicebni tbor, salovou obuv se svétlou podrazkou,
neni dovoleno vzajemné zaptjovani,

n) zaci jsou povinni pii hodinach télesné vychovy si odnést vSechny osobni véci ze tiidy
(ucebnice, pomticky); za ptipadné ztraty Skola nenese odpovédnost,
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0) zak nenosi do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob; dale nenosi do Skoly cenné predméty, véetné Sperka a
mobilnich telefonti, CD piehravaci...; na pokyn vyucujicich odklada tyto predméty pouze na
mista k tomu urcend, na kterych po stanovenou dobu zajisti jejich bezpecnost vyucujici,

p) zakim je zakazano pouzivat béhem vyucovani mobilni telefony a jina elektronicka
zafizeni.

q) Zaci jsou povinni se fadn¢ vzdélavat prezenéni i distancni formou vyuky v mite
odpovidajici okolnostem.

r) zék je povinen byt v pfipadé mimotfadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostfedky
dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zptsobem.

Zletili Zaci jsou dale povinni

a) informovat Skolu o zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavand,

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

¢) oznamovat $kole udaje podle § 28 odst. 2 a 3, Skolského zakona a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto tdajich (zména
bydlisté, telefonniho c¢isla zdkonnych zéastupcti, zdravotni pojistovny, novy obcansky
prukaz...).

Pii poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaZnosti tohoto poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) {ucitele odborncho vieviki,

c) dutku tiidniho ucitele,

d) distku-usitele-odboracho-vievikus

e) dutku feditele $koly,

f) podminéné vylouceni.

Pravidla pro udé€lovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek jsou soucasti

Skolniho tadu. Ttidni ucitel nebe-ucitel-odborného-vyeviku neprodlené ozndmi uloZeni ditky
fediteli skoly. Reditel §koly, tiidni uditel nebo-uditel-odberného—eviku neprodlené oznami

udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody
prokazatelnym zptsobem zékovi a zakonnému zastupci nezletilého zaka. Udé€leni pochvaly a
jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo dutky se zaznamenava do dokumentace Skoly.

5.8 Vychovna opatieni
Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a kazeniskych opatfeni
a) Pochvala feditele $koly
Reditel $koly miize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické ¢i
fyzické osoby zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni (kniha, finanéni odména, Cestné

uznani - dle rozhodnuti feditele Skoly...) za mimotadny projev lidskosti, obcanské nebo
Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou tspésnou praci.
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b) Pochvala tiidniho ulitele a-pochvala-uéitele-edbornéhe-vyeviku

Za vyborné studijni vysledky, reprezentaci Skoly v soutézich a na kulturnich vystoupenich a
vyznamné ¢iny napf. v oblasti ochrany zdravi a Zivota osob miize tiidni ucitel nebo ucitel
odborného vycviku na ziklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé¢ podnétu ostatnich
vyucujicich zakovi po projednani s feditelem $koly udé€lit pochvalu nebo jiné ocenéni (kniha,
finan¢ni odmeéna, Cestné uznani - dle rozhodnuti feditele skoly). Pochvala mlize byt doplnéna
vécnym darem.

c) Napomenuti tiidniho ulitele a-rapemenuti-uditele-odboerného-vyeviku

Ttidni ucitel ukladd napomenuti po prestupku, kterého se zak dopusti. Jedna se o mén¢
zavazné ojedin€lé poruseni Skolniho Fadu.

d) Dutka tiidniho ulitele a-ditkauditele-odberného-vyeviku

T¥idni uditel muze ulozit datku téidniho ucitele. Dutku tfidniho uditele uloZzi téidni uditel
zakovi na zakladé€ opakovaného méné zavazného poruseni Skolniho fadu. O udéleni dutky je
ihned informovan feditel Skoly.

e) Dutka Feditele $koly

Dutku ud€luje teditel Skoly po projednani na pedagogické radé zejména za zavazna zavinéna
poruseni $kolniho Fadu nebo v pfipad¢, Ze predchozi vychovna opatieni nebyla ucinna.

f) Podminéné vylouceni a vylouceni Zaka

Reditel $koly mize v ptipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo $kolnim ¥#adem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni zdka ze Skoly. V ptipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym ziakonem nebo $kolnim Fadem teditel vylouci zaka nebo studenta ze
Skoly nebo Skolského zatfizeni. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly
zku$ebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribehu zkusebni lhity
dalsiho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo Skolnim fadem,
mize feditel §koly rozhodnout o jeho vyloudeni. Zaka lze podminéné vyloug¢it nebo vylougit
ze skoly pouze v ptipadé, Ze splnil povinnou skolni dochazku.

Zvlast hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vic¢i zaméstnanciim skoly nebo
vuci ostatnim Zzakim se povazujyi za zvlasté zavazné zavinéné porusSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem nebo Skolnim fadem. V ptipadé, Ze se zak dopusti takového
jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a stitnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

Stupné zavaznosti poruseni Skolniho Fadu

Méné zavazna porusSeni Skolniho Fadu jsou drobnégjsi provinéni proti Skolnimu fadu napt-.:
a) pozdni prichody do vyucovani (2x),

b) neucast na ¢innostech organizovanych Skolou (tfidnické hodiny, brigady, exkurze, branné
kurzy, divadelni a filmova predstaveni),

¢) vystiedni make-up, nepiezouvani se (nevhodny tbor a obuv v hodinach TV),
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d) nedodrzovani zasedaci poradku,

e) nesSetrné zachazeni s u¢ebnicemi a $kolnimi potfebami,
) pozdni omlouvani absence (déle nez do 3 dnt)

0) neoznameni zmén osobnich udaji tfidnimu uditeli.

Zavazna poruseni Skolniho Fadu jsou takova, kterd narusuji vychovné vzdélavaci proces a
chod skoly napt-.:

a) opakovana mén¢ zavazna porusovani $kolniho fadu,

b) nedodrzovani bezpecnostnich piedpisi,

C) opakovana neucast na ¢innostech organizovanych Skolou (tfidnické hodiny, brigady,
exkurze, branné kurzy, divadelni a filmova ptedstaveni),

d) ruseni vyuky pouzivanim mobilnich telefonti, MP3(4), CD pichravact

e) kradez a poskozovani majetku spoluzaku a Skoly (ni¢eni majetku, malby, znecistovani
okoli §koly),

f) koufeni, pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek a manipulace s nimi ve skole
a na akcich Skoly, Sikana, kyberSikana a dals$i projevy rizikového chovani

g) pfinaseni zbrani v§eho druhu, vybusnin a manipulace s nimi,

h) svévolny odchod z vyucovani nebo akci skoly,

I) falSovani dokladti o nepfitomnosti a ufednich listin, podvody s omluvenkami,

J) zasahovani do programového vybaveni PC v u¢ebnach,

K) nepovolené pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu z vyuky,

I) pouzivani soukromych spotiebici a zasahovani do elektrické sité,

m) opakované pozdni pfichody do vyuky a na OV (vice nez 2x),

n) neomluvena absence v rozsahu nad 2 hod.

Doporucend vychovné opatfeni jsou pouze orientacni. Mira udéleného vychovného opatfeni
zélezi také na dalSich porusenich Skolniho fadu viz Mén¢ zdvazna, zavazna a zvlasté zavazna
poruseni $kolniho fadu.

5.8 Podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
vznikem rizikovych projevii chovani a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

VSsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou (vyjimku tvofi volné hodiny).

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde behem pobytu 74kl ve Skolni budoveé nebo mimo
budovu pfi akci pofddané skolou, zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

Pii vyuce v télocvicné a v odbornych ucebnach zachovavaji zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného piedmétu provedou
prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hoding Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd,
ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni
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0 BOZP a PO se uskuteciiuje rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi
prazdninami.

Skolni budova je voln& p¥istupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zamé&stnanci $koly
zajisténa kontrola piichazejicich osob (6.00 - 7.05 pracovnici vratnice); pii odchodu zaka
domt z budovy ven doziraji pedagogové podle planu dozort. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery
otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diavod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu S$koly jsou zevnitt volné
oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vsSech tunikovych vychodl. Je zakézano prochazet
kadetnickou provozovnou.

Ve vSech budovéch a prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu a jinych OPL,
pouzivani ponornych elektrickych vati¢ti, ponechavani penéz v hotovosti a osobnich cennych
véci volné ve stolech, skiinich ve tfid€ 1 v kabinetech, ponechavat je ve skole pies noc.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentl a vytvatet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a predchazet vzniku rizikovému chovani jevu, poskytovat zakiim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokynt vedeni Skoly.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody. Déle sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zéka
informuji bez zbytec¢nych pritahli vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetteni ¢i Setfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zak vyplnil a odevzdal dotaznik s nasledujicimi udaji: bydliste,
telefonni Cisla rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare. Pii tirazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zéka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho sv€dkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni. V ptipad€, ze pedagogicky pracovnik zavold lékatskou sluzbu prvni
pomoci, vyplni ,,Zaznam o zasahu zdravotnikd zachranné sluzby“ a odevzda na sekretariat
Skoly.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékati atd.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem vyuky zéka, véetné nepovinnych predméti,
pfestavek a stravovani.

Postup sSkoly pii vyskytu podezielé latky a pii podezieni na uziti omamné a psychotropni
latky zakem.

Doporucené postupy skoly

1. Vytvorfit podminky pro predchazeni vyskytu pfipadii uzivani ndvykovych latek
Vv prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovéani, vcéetné¢ vSech Skolnich akei i
mimoskolni ¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakl pted Skodlivymi ucinky néavykovych latek
Vv prostorach skoly v dobé skolniho vyucovani, v€etné veskerych Skolnich akci.
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3. Skolnim fadem jasné vymezit zikaz uzivani navykovych latek ve §kole, jejich noseni
do skoly.

4. Poskytovat zakiim a zadkonnym zéastupciim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pied timto jevem.

5. Poskytovat zakiim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
piimétena jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

6. Pusobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

7. Do veskerych pouCeni o bezpeCnosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pii vSech ¢innostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zadkim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich
zdkonnym zéastupciim, informace o pomdhajicich institucich a moznostech feSeni
situace.

9. Pfi feSeni piipadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tieba spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolské poradenské zatizeni apod.

10. V pripadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k orgdniim
¢innym v trestnim fizeni, orgdniim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti a zdkonnym zastupciim zaka.

Oblast prevence rizikovych projevii chovani

Navykové latky

Z&ktm a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

Tabakové vyrobky

Ve vnitinich i vnéjSich prostorach vSech typa skol je zakdzano koufit. Koufit zde nesméji
zadné osoby a neni moZzné ani zfizovat kurdrny nebo mista pro kouteni vyhrazena.

Prostory Skoly jsou oznaceny zjevné viditelnou grafickou znackou ,,Kouteni zakazano®.
Koufeni je zakazano ve vngjSich i vnitfnich prostorach $koly (€. 65/2017 Sb. Zakon
o ochran¢ zdravi pted Skodlivymi u€inky navykovych latek (velmi diskutovany "protikutacky
zakon").

Konzumace tabakovych vyrobki ve skole

1. V ptipadé, kdy je zak pftistizen pii konzumaci tabakovych vyrobki v prostorach Skoly
nebo v dobé skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci poradanych skolou, je primarné nutné
mu Vv dalsi konzumaci zabranit.

2. Tabakovy vyrobek je tfeba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

3. Pedagogicky pracovnik déale postupuje podle Skolniho fadu: o udélosti sepiSe stru¢ny
zdznam s vyjadienim zéka, (zejména odkud, od koho ma tabdkovy vyrobek), ktery
zalozi $kolni metodik prevence do své agendy.

4. V ptipadé¢ porusSeni zdkazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce
nezletilého Zaka.

5. Z konzumace tabdkovych vyrobktli ve Skole je tieba vyvodit sankce stanovené timto
Skolnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro ptislusny stupen vzdélavani.
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Alkohol

Prodej

nebo podavani alkoholickych napojii osobam mlad§im 18 let je v CR zakéazano.

Zakazano je rovnéz osobam mladSim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1.

2.

Timto Skolnim fadem Skola stanovi zédkaz uzivéani alkoholu v prostorach skoly v dobé
Skolniho vyucovani i na vSech akcich Skolou poradanych.

Podavéni alkoholickych napojti osobdm mladsim 18 let mize byt trestnym ¢inem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve $kole

1.

no

10.

11.

12.

V piipad¢, kdy je zak pristizen pii konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyu€ovéni, ¢i v ramci akcei Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tfeba zadkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zévaznosti momentalniho stavu zéka, piipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V piipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, ze je ohrozen na zdravi a
Zivoté, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékafskou sluzbu prvni pomoci.
Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu: O udalosti sepiSe stru¢ny zdznam s vyjadienim Zaka (zejména odkud, od koho
ma alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni
Skoly.

V ptipadé, Ze Zdk neni schopny pokraCovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpiisobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zakonny zastupce Zéka dostupny, vyrozumi §kola Policii CR a jedna dle
jejich pokynil. Skola miize od organu socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsitenou
pusobnosti vyZadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, Ze zdk konzumoval alkohol ve Skole 1
Vv ptipadé, kdy je zak schopen vyuky.

V ptipadé uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zédkonnych zastupci, poskytne Skola
potiebné informace o moznostech odborné pomoci pii feSeni takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéZz povazovano navadéni jinych zakt
k uzivani alkoholickych napoju.

V piipadé¢ podezieni na intoxikaci Zdka mize pedagogicky pracovnik provést
orientac¢ni test na pfitomnost alkoholu (dechové zkouska), ale pouze na zékladé
pfedem ziskaného souhlasu zdkonného zdstupce nebo zletilého Zdka ¢i studenta
S orientacnim testovdnim zaka na pfitomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu
pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od
bodu 3. O udélosti sepise pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zaka.
Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipade ptichodu zaka do skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve §kole.
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Nalez alkoholu ve skole
1. V piipadé, kdy pracovnici skoly naleznou v prostorach $koly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.
¢) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.
d) Zpracuji pisemny zdznam o udalosti.
2. V piipadé¢, kdy pracovnici Skoly zadrZi u nékterého Zika alkohol, postupuji takto:
a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
c) O nalezu zpracuji pisemny zaznam S vyjadienim zéka, u kterého byl alkohol nalezen,

datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepisSe i zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V piipad¢€, Ze podepsat odmitd, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomen feditel skoly
nebo jeho zastupce. Zapis zaznamu zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

d) V ptipad¢ podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné pifimési a byl nalezen u zaka, ktery se

jim intoxikoval, pfedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému lékafi.

Omamné a psychotropni latky
Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni i propagace omamnych a psychotropnich

latek,

a to bez ohledu na vek zdka a prostiedi, ve kterém by k tomu dochdzelo. Zakézano je

rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

1.

Timto Skolnim faddem S$kola stanovuje zdkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
prechovavani. Souc¢asné stanovuje zakaz vstupu do $koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankce za poruSeni zakazu: napomenuti tfidniho ucitele,
ditka tfidniho ucitele, diitka feditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vZdy projednavano na
pedagogické radé za ucelem hodnoceni klasifikace chovani zéaka.

Ten, kdo se hodnovérnym zpusobem dozvi, ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187 a 188
a spachani nebo dokonceni takového trestného cinu nepiekazi, se sam vystavuje
trestnimu stihani. Pfekazit takovy &in lze tim, Ze ho v&as oznami organiim Policie CR
nebo statnimu zastupci.

Konzumace OPL ve skole

1.

V piipadé, kdy je zék pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyu€ovani, ¢1 v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle zavaZnosti momentalniho stavu Zdka, ptipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je 74k pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola lékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu. Predevsim ihned zajisti vyjadfeni zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipadé€, ze zak neni schopen pokrafovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zédka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpiisobily
k pobytu ve $kole.
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V piipadé, ze zak neni schopny dbat pokynt zaméstnanct $koly, vyrozumi $kola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zédka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptsobily
Kk pobytu ve skole.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola Policii CR a jedné dle jejich
pokynii. Skola mize od organu socialné-pravni ochrany obce vyZzadovat pomoc.
Zakonnému zastupci ohlasi Skola skuteCnost, ze zdk konzumoval OPL ve Skole i
Vv pripad¢, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynt pracovniki skoly).

10.V ptipad¢ uzivatelova zajmu nebo z4djmu jeho zadkonnych zéstupcti, poskytne Skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

11. Z konzumace OPL ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Nicmén¢ je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpeény pouze
sob¢, distributor vSem. Distribuce je trestnym c¢inem, uzivani OPL je poruSenim
Skolniho tadu.

12. Navadéni jinych zakd kuzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za
nebezpecné a protipravni jednani.

13.V pfipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka muze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na ptitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zaklad¢ predem
ziskaného souhlasu zakonného zastupce, resp. Zaka starSiho 18 let s orienta¢nim
testovanim zaka na pritomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka.

14. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipad¢ ptichodu Zaka do skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, Ze se Zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve skole
1. Distribuce OPL je v Ceské republice povazovana za protipravni jednani. Je proto

zak4zana a muze byt kvalifikovana jako trestny €in. Mnozstvi, které Zak distribuuje,
neni nijak rozhodujici.

Ptechovavani OPL je také vzdy protipravnim jedndnim. Mnozstvi, které u sebe Zak
v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako ptestupek nebo v ptipadé mnoZstvi vétsiho nez malého jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zddny vliv na kdzensky postih, ktery je
stanoveny Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik $koly divodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL,
musi o této skute¢nosti $kola vzdy vyrozumét mistné piislusné oddéleni Policie CR,
protoZe se jedna o podezieni ze spachani trestného Cinu.

Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zpiisobem popsanym niZze.

Nalez OPL ve $kole

A. V pripadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji

za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Latku nepodrobuji Zadnému testu ke zji$téni jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

C) Za ptitomnosti dal$iho pracovnika $koly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a
misto nalezu. Obdélku pielepi, opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do

Skolniho trezoru.
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d) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrZzi u nékterého Zika liatku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

c) O nalezu sepiSi struény zaznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepiSe i zék, u které¢ho byla latka
nalezena (nebo ktery latku odevzdal). V ptipadé, ze podepsat odmitd, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomen/na feditel/ka Skoly
nebo jeji/jeho zastupce.

d) O nélezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zdkonného zéastupce zaka.

e) V piipadg, Ze je latka nalezena u zéka, ktery se ji intoxikoval, pfedaji latku zajist€nou
vyse uvedenym postupem, piivolanému 1ékati. Mize to usnadnit 1€cbu, nebot’ u fady
jedu jsou znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie
CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici Skoly maji podezi‘eni, Ze néktery z Zakii ma néjakou OPL
u sebe, postupuji takto:
a) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku, a proto feSeni této
situace spad4 do kompetence Policie CR.
b) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal$i postup a informuji zikonného
zastupce zaka.
) Zaka izoluji od ostatnich a do p¥ijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U
zaka v Zadném piipadé€ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

Souhlas zletilého Zdka a studenta nebo zdkonného zastupce nezletilého Zaka s orientacnim
testovanim Zdka na pritomnost OPL, ktery stvrzuje svym podpisem na zacdtku studia.

SOU a SOS, SCMSD, Znojmo, s.r.0.
Primeticka 1812/50
669 41 Znojmo

Souhlasné prohlaseni zakonného zastupce k mozZnosti orientacniho testovani pritomnosti
navykovych latek v lidskem organismu v prubéhu skolniho roku ... ..................

Zpiisob testovani:
Testovani na pritomnost alkoholu pomoci dechové zkousSky, V pripadeé pritomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JMENO ZARA/STUACHEA anuunnnnnnnnnannnennennvennnencnvennenisisssesssesssesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssne oennss
Souhlasim s moznosti orientacniho testovani pritomnosti navykovych latek v organismu mého

syna/dcery, existuje-li diivodné podezieni z pofiti ndavykové litky a mozZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.
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Viterotiieinnnnnnns dne............ podpis zakonného zastupce

V piipadé, ze zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka souhlas na testovani OPL
nepodepisi, bude v pripadé podezieni uziti OPL informovana Policie CR.

Nasili, diskriminace, Sikana, kyberSikana aj. projevy agresivniho chovani
e moznost svobodné vyjadfovat sviij nazor, ve vécech, které se zaka tykaji, bude mit
adekvatni formu i obsah
vytvatreni prostiedi pro fyzické i psychické bezpeci zaki
realizaci aktivit podporujicich pozitivni chovani
bezpecné pouzivani ICT
minimalizaci diskriminace a agresivity

Jak postupovat pii vyskytu agrese

e zpracovani informace, definovani situace - agresort a uto¢nikti

e rozhodnuti, zda feSit situaci vlastnimi silami nebo zda zavolat pomoc zvenku (v
ptipadé, Ze se jedna jiz o trestny &in Policie CR nebo PPP, SPC, OSPOD aj.)

e zajistit informovani zdkonnych zastupct

e zpracovat a zdokumentovat celou situaci

e po projednani v pedagogické rad¢ ulozit odpovidajici vychovnd nebo kazenska
opatteni

e piijmout poZadované opatieni pro zajisténi dalSiho bezpe¢ného chodu skoly

KradezZe, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefond, a niceni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi formami
protipravniho jednani, se kterymi se lze v prostiedi skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jedndnim, a jakmile se Skola o takovém jedndni dozvi, bude tuto
skute€nost hlasit orgdnlim c¢innym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zédkonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

NoSeni cennych véci (zejména véci malych rozméri) do Skoly je rizikové chovani, které mize
vést k jejich odcizeni. Skola zaktim doporuduje cenné véci, které nesouvisi s vyu¢ovanim a
vzdélavanim nemaji zaci do Skoly nebo Skolského zatizeni nosit, piipadné je mohou odkladat
na mista k tomu urcend. Pokud takové misto Z4ci nemaji stanoveno, plati pro né zakaz
odkladani téchto véci.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli vS§imavi
vici svému okoli avpfipadé, kdy budou svédky takového jednéni, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pfi nahlaSeni kradeZe zdkem

O udalosti pofidit zdznam na zéklad¢é vypoveédi poSkozeného. Véc piedat organim ¢innym
v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo poudit
poskozeného Zdka (jeho zdkonného zastupce), Ze mé tuto moznost. V piipadé, Ze je znam
pachatel, je tfeba nahlésit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a
soucasné véc piedat orgdniim ¢innym v trestnim fizeni.
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Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jedndnim zpusobil, a proto po ném bude Skola
pozadovat nahradu, jestlize $kodu zpisobil timysiné¢ nebo z nedbalosti. V poucenich o
bezpe¢nosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky
opakovan¢ upozoriiovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani
vyhnout.

Jak postupovat pii vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zaleZitosti vyhotovit zdznam a
pokusit se odhalit vinika. V ptipad¢, ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zakonném
zastupci) vymahat ndhradu Skody. V ptipadé€, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého
ditéte a Skolou k dohod¢ o nédhradu skody, mtize $kola vymahat nahradu soudni cestou.

5.9 Evidence urazu

1. zaméstnanec Skoly, ktery v dob¢€ vzniku tirazu vykonaval nad zéky dohled, ohlasi uraz
poveéfenému pracovnikovi a sepiSe s nim zaznam o Urazu. Pokud byl traz ohldSen
dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam provadi opét povéieny
pracovnik spolu se zaméstnancem, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo, nebo
tfidni ucitel,

2. Vv knize urazi se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen "iraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdé€ji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o tirazu dozvi,

3. pokud zak opusti $kolu a iraz nenahlasi, nelze jej ani nasledujici den evidovat v knize
urazl a uplatiiovat narok na finan¢ni odskodnéni u pojistovny Skoly,

4. pfti urazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole
vyhotovuje skola obdobnym postupem zaznamy o urazu na predepsanych
formuldfich. Pro ucely Skolskych predpisti se smrtelnym urazem rozumi takové
poskozeni zdravi, které zpisobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky Zak zemiel
nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Zdznam o jakémkoli Grazu, 1 evidovaném
v knize urazili, se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zdka, zletilého Zaka
nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny Zéka, ptislusného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o
urazu, ktery nezptisobi neptitomnost zéka ve Skole, zdznam, pokud je pravdépodobné,
ze zaku bude poskytnuta nihrada za bolest a ztiZzeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu pieda Skola nebo Skolské
zafizeni zletilému Zakovi, v ptipadé¢ nezletilého zaka jeho zdkonnému zastupci,

5. urazu nezletilého zéka poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni jeho zakonnému
zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skuteCnosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl
spachan trestny ¢in nebo prestupek nebo jedné-li se o smrtelny traz, poda Skola nebo
Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné ptisluSnému utvaru Policie
Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad
své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté€ a zdravi zak, pokud Skola nebo Skolské
zatizeni ma takové pojisténi sjednano,




Stredni odborné uéili§té a Stiedni odborné $kola, SCMSD, Znojmo, s.r.o. |List &islo: 24 / 40

Smérnice QS 75-03a

Skolni Fad Vydani: 1

6. zaznam o urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené Urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic,
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho meésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zaka
a piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce,

7. zdznam o smrtelném ftrazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jeSté mistné
ptislusnému tGtvaru Policie Ceské republiky, a to do 5 pracovnich dnd po podani
hlaseni podle ptfedchoziho odstavce,

8. osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazi, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence turazl, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpisi.

5.10 Povinnosti Zakovské sluzby

o Tiidni uditel uréi tfidni sluzbu vzdy tyden dopiedu.

o Sluzba je povinna ohlasit u ZRTV nebo v kancelafi, nedostavi-li se vyucujici do 5 minut
po zvonéni do hodiny.

o Sluzba zajistuje potfebné pomicky pro vyuku podle pokynli vyucujicich, dbé na ¢istotu
tabule pfed zahajenim vyucovaci hodiny a na dostatek popisovaci (popft. kiidy).

o Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny podava sluzba uciteli hlaSeni, ve kterém uvede
jména chybéjicich zaki a ptipadné omluvy.

o Sluzba hlasi dozirajicimu uciteli, tfidnimu uciteli nebo zastupclim feditele Skoly
zévazné poruseni Skolniho tadu a poskozeni inventafe. Pfi pozdnim oznadmeni hradi
Skodu cela tfida.

o Pii ucasti na akcich mimo budovu Skoly a pfi pfesunu do odborné ucebny zajistuje
sluZzba uzamceni u€ebny a po navratu jeji véasné odemknuti.

o Po skonceni vyuky odpovida sluzba za potadek ve tiidé — lavice budou vyklizeny a
zidle uloZeny na lavicich.

o Po skonceni vyucCovani odevzda sluzba klice od tfidy na vratnici.

5.11 Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Zaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl vznik
Skody zapti¢inén nedostatecnym dozorem nad zdkem, na nahradu Skody od rodi¢t neni pravni
narok Pii zdvazné¢jsi Skod€é nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uditeli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Satnich skiinék.

Do skoly Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu. Pfi
nedodrZeni téchto pokynil se na ztratu nevztahuje pojisténi. Zaci §koly a zaméstnanci $koly
odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

Z&ktm jsou bezplatné zaptijéeny uéebnice a uéebni texty. Zaci jsou povinni uéebnice a uebni
texty vratit nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadn& pecovat o
takto zaptjéeny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci
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roku v fadném stavu. V piipadé poskozeni nebo ztraty hradi skodu zak, ktery mél ucebnice
nebo ucebni texty zaptijceny.

V ptipad¢ prechodu na vzd€lavani distanénim zplsobem mohou byt zakiim zapijceny
technické prostiedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento
majetek je zaptjCen na zaklad¢ uzavieni smlouvy o vypijéce mezi zdkem/jeho zakonnym
zastupcem a Skolou.

5.12 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani zaka a studentd”
(klasifika¢nim fadu).

Obecné zasady hodnoceni a klasifikace

Hodnoceni a klasifikace jsou prubéznou cinnosti celého klasifikacniho obdobi. Na jeho
pocatku sezndmi vSichni vyucujici zaky se zplsoby a kritérii hodnoceni. Béhem hodnoceni
uplatiiuje vyucujici pfiméfenou ndaroCnost a pedagogicky takt, je mozné kombinovat
sumativni a formativni hodnoceni, ustni hodnoceni a klasifikaci, pfihlizi k vékovym
zvlastnostem zéka.

Ucitel klasifikuje jen probrané ucivo. Pied provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek ¢asu
k naudeni, procvideni a zaziti u¢iva. Ugelem zkouseni je hodnotit Groven toho, co zak umi,
nikoliv pouze vyhleddvat mezery v jeho védomostech.

Kromé povinné dokumentace (ve smyslu legislativy a pokynt feditele skoly) vede vyucujici
vlastni zdznamy o klasifikaci zaku tak, aby byl schopen podat informace o frekvenci a
struktufe hodnoceni. Tyto vlastni zdznamy uschovdva po dobu Sesti mésicli po skonceni
klasifika¢niho obdobi.

Do celkové klasifikace na konci klasifikacniho obdobi zahrnuje dle charakteru pfedmétu v
pfiméfené mife téZ zdjem o predmét, uroven domdci pfipravy, miru aktivity studenta ve
vyuc€ovacich hodinach a jeho schopnosti samostatného mysleni a prace.

Pii celkové klasifikaci pfihlizi vyucujici k tomu, Ze zak mohl v pribéhu klasifikacniho obdobi
zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Zasady hodnoceni a ziskavani podkladi ke klasifikaci

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskdvaji vyucujici zejména soustavnym diagnostickym
pozorovanim zakd, sledovanim jejich vykoni a pfipravenosti na vyucovani, riznymi druhy
zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,...), kontrolnimi pisemnymi pracemi,
analyzou vysledkil riznych ¢innosti zaki a konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi (popf.
psychology a zdravotniky, pokud to situace vyzaduje). Ucitelé jsou povinni zohlednit
doporuceni psychologickych a jinych vySetfeni, ktera maji vztah ke zplisobu hodnoceni a
ziskavani podkladt ke klasifikaci zéka.

74k musi byt v kazdém predmétu hodnocen alespoti dvéma znamkami (udebni plan — 32
hodin za Skolni rok) nebo tfemi zndmkami (ucebni plan — 64 a vice hodin za Skolni rok) za
kazdé pololeti, je-li to mozné alesponi jednou za ustni zkouSeni nebo praktickou ¢innost.
Ucelnost ustniho zkouseni posoudi pfedmétova komise (jeji zavéry jsou pak zavazné pro
vSechny vyucujici). Znamky ziskévaji vyucujici pribézn€¢ beéhem celého klasifikacniho
obdobi. ZkouSeni je provadéno zasadné pied kolektivem ttidy, nepifipustné je individudlni
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pfezkusovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je moznd jen pii diagnostikované
vyvojové poruse, kdy je tento zplisob doporucen ve zprave psychologa.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodnuje a poukazuje na
klady a nedostatky hodnocenych projevi, vykoni a vytvoru. Po ustnim vyzkouSeni oznami
ucitel zakovi vysledek hodnoceni okamzité, vysledky hodnoceni pisemnych zkousek do deseti
pracovnich dnu, slohovych praci a praktickych ¢innosti nejpozdéji do patnacti pracovnich
dnti. Opravené pisemn¢ a praktické prace musi byt predlozeny zakim. Ucitel sdéluje vSechny
znamky, které bere v tivahu pii celkové klasifikaci.

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni
rok, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani del$i nez 35 minut informuje
vyucujici zaky nejméné pét pracovnich dni pfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou
zapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou zaci konat jen jednu zkousku uvedeného
charakteru.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prukaznym zpisobem tak,
aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zdka 1 zplsob ziskani znamek (ustni
zkouseni, pisemné,...). V piipadé¢ dlouhodobé neptfitomnosti (nebo rozvazani pracovniho
pom¢éru) v pritbéhu klasifika¢niho obdobi je povinen piedat tento klasifikacni prehled zastupci
tfeditele pro zastupujiciho ucitele.

Klasifikaéni stupent ur¢i ucitel, ktery vyucuje pfislusSnému predmétu. Pouze pfi
dlouhodobéjsim pobytu zdka mimo Skolu (lazenské 1éCeni, 1écebné pobyty, do¢asné umisténi
v ustavech apod.) vyucujici zohledni piimétené délce absence zndmky zéka, které skole sdeli
$kola pii instituci, kde byl zdk umistén. Zika z uciva piedmétného obdobi znovu
nepiezkusuje.

Pti ur€ovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz Zak dosahl za celé¢ klasifikacni obdobi.
Vysledna znamka za klasifika¢ni obdobi musi odpovidat znamkam, které Zak ziskal, stupen
prospéchu se vSak neurcuje na zakladé¢ priméru zndmek za piisluSné obdobi. Piipady
zaostavani zakl v uCeni a nedostatky v jejich chovani se projednavaji na pedagogické radé.

Hodnoceni vysledkii vzdélavani pii distancéni vyuce

Pii distanénim vzdélavani dostane Zak zpétnou vazbu o vysledcich svého vzdélavani a plnéni
zadanych ukold. Je uplatiovano ptedevsim formativni hodnoceni doplnéné klasifikaénim
stupném a slovnim hodnocenim. Po probrani danych tematickych celki je provedeno
sumativni hodnoceni vysledki zdka podle urovné osvojeni jeho znalosti a dovednosti
stanovené latky.

Vysledky vzdélavani z prezenéni formy vzdélavani jsou dokladany i pisemnymi pracemi Zaka
(testy, provérky), pii distancni vyuce jsou vysledky prace Zaka ukladany ve formé& osobniho
portfolia, v listinné nebo digitalni podobé.

Zapojeni zaka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distan¢ni vyuky se neodrazi v hodnoceni
klasifika¢nim stupném.

Zakonni zastupci zéka jsou pfi distanénim vzdélavani informovani o vzdélavani svého ditéte
prabézné, pravidelné ve stanovenych intervalech, a to prostfednictvim komunikacni platformy
Bakalati — Komens, ptipadné skupinovym chatem nebo videohovory, které nahrazuji klasické
ttidni schlizky, déle také pisemnou korespondenci, telefonicky, osobné.
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Hodnoceni vysledki vzdélavani zaki
Vysledky vzdélavani zak se ve vSech predmétech ucebniho planu daného ro¢niku hodnoti na
vysveédCeni stupni prospéchu:

vyborny (1), chvalitebny (2), dobry (3), dostate¢ny (4), nedostate¢ny (5).
Vysledky vzdélavani odpovidaji stupni prospéchu:

Stuperi ,,vyborny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelen&, plné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové dovede vykonavat pozadované intelektualni a praktické ¢innosti.
Samostatné a tvofivé uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukolt. Mysli logicky spravné, zietelné¢ se u né& projevuje samostatnost a
tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

Stupei ,,chvalitebny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
pfesné a Upln€. Pohotové vykonava pozadované teoretické i praktické Cinnosti. Samostatné
nebo podle mensSich podnétii ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni
tkoli. Mysli logicky, je tvofivy. Ustni a pisemny projev miva men$i nedostatky ve
spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkid jeho ¢innosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatktl. Je schopen sdm nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeii ,,dobry*

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti pozadovanych poznatkil, pojmi a zakonitosti
nepodstatné mezery. Pfi vykondvani pozadovanych cinnosti projevuje nedostatky.
Podstatné neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Pti aplikaci osvojenych
poznatkl a dovednosti se dopousti chyb. Jeho mySleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v
jeho logice se vyskytuji chyby. V Gstnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti. V kvalité¢ vysledkl jeho ¢innosti se projevuji Castéjsi nedostatky. Je
schopen samostatn¢ studovat ucebni texty podle navodu ucitele.

Stupei ,,dostateé¢ny*

Zak ma v ucelenosti, piesnosti a tUplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii, pojmi a
zékonitosti zavazné mezery. Pii provadéni pozadovanych Cinnosti je malo pohotovy a ma
zavazné nedostatky. Pfi uplatiiovani osvojenych poznatkli a dovednosti je nesamostatny,
dopousti se podstatnych chyb. V jeho logice se objevuji zavazné chyby, jeho mysleni neni
tvofivé. Jeho ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti a
vystiznosti. Zavazné chyby dovede zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma
velké nedostatky.

Stupeii ,,nedostatecny*
74k si pozadované poznatky, pojmy a zakonitosti neosvojil ucelené, ma v nich zavazné
mezery. Jeho schopnost vykonavat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi
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podstatné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti se vyskytuji ¢asté zavazné chyby.
Pti vykladu jevii a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele.
Jeho mysleni neni samostatné, dopousti se zasadnich logickych chyb. V tstnim a pisemném
projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.

Ve vyuclovacich pfedmétech vychovného charakteru se pii klasifikaci neptfihlizi k mife
talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zdka vyuzit vlastnich moZnosti v ramci osobnich
mezi. Vyucujici pfimétené zohlediiuje miru zdjmu a aktivniho piistupu zéka k plnéni tkolt
zejména V oblasti praktickych ¢innosti.

Hodnoceni Zaki v ndhradnim terminu

Nelze-li zédka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdé&ji do konce
¢ervna. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti
nehodnoti. 'V piipad¢, ze zZdk ma v pfedmétu absenci vice nez 20%, nebude v tomto
klasifikaénim obdobi klasifikovan a bude konat zkousku v ndhradnim terminu. V ptipadé, ze
zéak posledniho ro¢niku stfedniho vzdélani s maturitni zkouSkou ma v predmétu absenci vice
nez 10%, nebude vtomto klasifikanim obdobi klasifikovan a bude konat zkousku
V ndhradnim terminu.

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zati nasledujiciho $kolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejbliz§i vyssi ro¢nik.
Neni-li zdk hodnocen ani v tomto terminu, neprospél. V pfipadé, ze zak ma v predmétu
absenci vice nez 20%, nebude v tomto klasifikaénim obdobi klasifikovan a bude konat
zkousku v ndhradnim terminu. V piipadé, ze Zak posledniho ro¢niku stfedniho vzdélani
s maturitni zkouSskou ma v pfedmétu absenci vice nez 10%, nebude v tomto klasifikacnim
obdobi klasifikovan a bude konat zkousku v ndhradnim terminu.

Pfedmétem vyzkouSeni v nahradnim terminu je uivo predmétného klasifikacniho obdobi,
zaka nelze zkouSet z témat probihajiciho pololeti. Vysledek zkouseni je doplnénim podkladi
ucitele ke klasifikaci zaka, které byly ziskadny v prabchu klasifikacniho obdobi. Klasifika¢ni
stupent urcuje zkousejici ucitel. Vysledek vyzkouseni sdéli v ptipadé€ tstni zkousky zkousSejici
zékovi ihned po skonceni, je-li soucasti zkousky pisemnad prace, nejpozdéji nasledujici
pracovni den. O vyzkouSeni se provadi zapis, ve kterém jsou uvedeny dil¢i otazky, jejich
hodnoceni a vysledny klasifika¢ni stupeni zkousky. Je-li sou¢asti zkouSky pisemna prace zéka,
stdiva se prilohou zapisu. VyzkouSeni je provadéno zpravidla pfed tfidou.
V odiivodnénych ptipadech je vyzkouSeni provedeno mimo ttidu Vv pfitomnosti dalSiho ucitele
daného pfedmétu, kterého urci feditel Skoly.

Uvolnéni z vyuky zcela nebo z¢asti

Reditel $koly miize ze zdvaznych diivodil, zejména zdravotnich, uvolnit zdka na zadost zcela
nebo z¢asti z vyu€ovani nékterého predmétu; zdka se zdravotnim postizenim muze také
uvolnit z provadéni uréitych ¢innosti, popiipadé rozhodnout, Ze tento zak nebude v nékterych
pfedmétech hodnocen. Zak nemiize byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné
zaméieni absolventa. V predmétu télesna vychova teditel Skoly uvolni zdka z vyuCovani na
pisemné doporuceni registrujiciho praktického Iékate nebo odborného 1ékare.

Rozhodnuti feditele Skoly o uvolnéni je zapsano tiidnim ucitelem do katalogového listu a do
Skolni matriky a je zaloZeno v materidlu tfidy. Kopie rozhodnuti archivuje téz feditel Skoly.
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Jestlize teditel Skoly zéka uvolni z¢asti z vyucovani nekteré¢ho piredmétu, jsou vymezeny
¢innosti, které zak ve vyuce nevykonava.

74k, ktery je uvolnén z&asti z vyucovani nékterého predmétu, je z tohoto predmétu hodnocen.
74k neni z pfedmétu, z néhoz byl zcela uvolnén, hodnocen. Na vysvédéeni, v katalogovém
listu a ve Skolni matrice je v rubrice prospéch uvedeno ,,uvolnén®.

Prijeti ke studiu v prubéhu klasifikaéniho obdobi

V piipadé zmény oboru vzdélani nebo prestupu zaka z jiné stiedni Skoly mtize feditel Skoly
stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni.
Takové zkousky se konaji jako zkousky komisionalni.

Je-li to principidln€ mozné, piihlédne vyucujici pti celkové klasifikaci v prvnim klasifikacnim
obdobi k vysledkiim zaka béhem piedchoziho studia. Rozhodujici je kompatibilita u¢ebniho
planu, metod hodnoceni a dostupnost prokazatelnych podkladu ke Klasifikaci.

Uznani dosaZeného vzdélani

Reditel $koly uzna ucelené dosazené vzdélani zaka, pokud je doloZeno dokladem o tomto
vzdéelani anebo jinym prokazatelnym zptsobem.

Za ucelené dosazené vzdélani zéka se povazuje vzdélavani ve stiedni $kole v Ceské republice
nebo v zahranici, které je dolozeno dokladem o jeho uspé€$ném ukoncéeni, nebo jinym
prokazatelnym zpiisobem. Doklad o uspéSném ukonceni vzdélavani v zahrani¢i musi byt
opatien nostrifika¢ni dolozkou nebo osvédéenim o rovnocennosti dosazeného vzdélani.
Reditel $koly miize uznat ¢asteéné vzdélani, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani
nebo jinym prokazatelnym zptuisobem a od doby jeho dosazeni neuplynulo vice nez 10 let
nebo pokud zak znalosti z tohoto vzdélani prokéaze pii zkouSce stanovené feditelem Skoly.

Za cCastecné vzdélani se povaZzuje absolvovani pouze nékterych ro€nika jiné stfedni Skoly,
v Ceské republice nebo v zahraniéi, &i jiné vzdélavani, zejména v odbornych kurzech nebo
jazykové Skole s pravem statni jazykové zkousky.

Reditel $koly vzdy uzna ty &asti vzdélavaciho programu, jejichz obsah a rozsah je shodny
Vv absolvovaném a soucasné studovaném oboru vzdélani.

Uzna-li feditel $koly dosazené vzdélani, uvolni zaka z vyucovani a hodnoceni v rozsahu
uznaného vzdélani.

Pfi zaznamendni uznani dosazené¢ho vzdélani na vysvédceni Skola do pfislusnych rubrik pro
hodnoceni zéka uvadi vyraz ,,uzndno* s odkazem na vysvétlivku, ktera bude na zadni strané
vysvédceni obsahovat bliz§i podrobnosti. V povinné dokumentaci Skoly se postupuje
obdobné.

Hodnoceni chovani

Chovanti je klasifikovano stupni:

velmi dobré (1), uspokojivé (2), neuspokojivé(3).
Zpisob chovani odpovidajici stupni hodnoceni chovani

Stupen hodnoceni chovani ,,velmi dobré*

74k uvédoméle dodrzuje pravidla sluiného chovani a ustanoveni $kolniho fadu. I méné
zdvaznych piestupkii se dopousti jen ojedinéle. Zak je piistupny vychovnému pisobeni a
snazi se své chyby napravit.

Stupeii hodnoceni chovani ,,uspokojivé*
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Chovani zéka je zpravidla v rozporu s pravidly slusného chovéni a s ustanovenimi Skolniho
fadu nebo se zak dopusti zdvazného prestupku (napi. poskozenim majetku nebo ohrozenim
bezpecnosti a zdravi svého nebo jinych osob, naruSenim vychovné - vzdélavaci ¢innosti Skoly

apod.).

Stupeii hodnoceni chovani ,,neuspokojivé*

Chovani zaka je v piikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopustil se takovych
prestupkti proti Skolnimu fadu, jimiz je vazné€ ohrozen majetek, vychova, bezpecnost ¢i zdravi
jinych osob. Zamérné a zpravidla pres udé€leni dutky feditele Skoly naruSuje zavaznym
Zpusobem vychovné - vzdélavaci ¢innost §koly.

Znédmku z chovéni navrhuje po konzultaci s ostatnimi vyucujicimi zpravidla tfidni ucitel. Pti
hodnoceni chovani Zaka se v pfimétené mife pfihlizi k chovéani zéka na vefejnosti. Navrh na
snizeni stupné z chovani projednava pedagogicka rada a schvaluje feditel Skoly.

Celkové hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki na vysvédceni

Kazdé pololeti se vydavd Zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti se Zakovi vydava vypis
z vysvédCeni. Celkové hodnoceni zédka na konci prvniho a druhého pololeti zahrnuje
klasifikaci ve vyucovacich pfedmétech (kromé nepovinnych) a klasifikaci chovani.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

»prospél(a) s vyznamenanim* — Klasifikace Zzaka neni v Zadném ptedmétu horsi nez stupen
2 — chvalitebny, primérny prospéch z povinnych pfedméti neni horsi nez 1,50 a chovéani je
hodnoceno jako velmi dobré,

»prospél(a)“ — klasifikace zdka neni v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném
5 —nedostate¢ny,
,wneprospel(a)“ — klasifikace zdka je v nékterém povinném pfedmétu vyjadiena stupném

5 — nedostate¢ny nebo neni-li Zak hodnocen z nékterého pfedmeétu na konci druhého pololeti,
,»hehodnocen(a)“ — zék je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z né€kterého pfedmétu
na konci prvniho pololeti ani v ndhradnim terminu.

Pochybnosti o spravnosti hodnoceni

Ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti, miZze do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se
0 hodnoceni prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdeji vSak do 3 pracovnich dnti od vydani
vysvédceni, pozadat feditele Skoly o ptfezkoumani vysledkli hodnoceni zéka. Je-li vyucujicim
zéka v daném predmétu teditel Skoly, muze zletily zdk nebo zdkonny zastupce nezletilého
zaka pozadat o prezkoumani vysledkd hodnoceni Zdka krajsky Ufad. Komisionalni
pfezkousSeni se kona nejpozdé€ji do 14 dnil od doruceni zZadosti nebo v terminu dohodnutém se
zletilym Zzédkem nebo zékonnym zastupcem nezletilého zaka.

Postup do vysSiho roéniku

Do vysSiho ro€niku postupuje Zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych predméti stanovenych Skolnim vzdéldvacim programem, s vyjimkou pfedméti,
Z nichz se Zak nehodnoti.

Postup v pripadé, kdy Zak neprospél na konci pololeti
Jestlize Zak na konci prvniho pololeti neprospél z jednoho nebo vice povinnych predméti,
které jsou vyucovany i ve druhém pololeti, pokracuje ve druhém pololeti ve vzdélavani.
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74k, ktery neprospél nejvyse ze dvou povinnych pfedmétid vyudovanych pouze v prvnim
pololeti, kona z téchto pfedmétti opravnou zkousku nejpozdéji do konce ptislusného skolniho
roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych piedmétd, kona
z téchto predmétli opravnou zkouSku nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku
Vv terminu stanoveném feditelem $koly. Opravné zkousky jsou komisionalni. Zak, ktery
nevykond opravnou zkousku uspé$né nebo se k jejimu kondni nedostavi, neprospél. Ze
zéavaznych divodi muze feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opravné zkousky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku. Do doby néhradniho terminu opravné
zkousky navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik.

74k, ktery neprospél z vice nez dvou povinnych predmétd, nekona opravnou zkousku a
nepostupuje do vyssiho ro¢niku.

Podminkou pro vykonani maturitni zkousky je ispésné ukonceni posledniho ro¢niku.

Opakovani ro¢niku

Reditel $koly mize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci druhého
pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani ro¢niku po posouzeni jeho
dosavadnich studijnich vysledkii a divodi uvedenych v zadosti.

Zména oboru nebo zména tridy

Reditel $koly miize zakovi povolit zm&nu oboru vzd&lani nebo zménu t¥idy. V piipadé zmény
oboru musi zdk vykonat rozdilovou zkouSku. Obsah, rozsah, termin a kritéria hodnoceni
rozdilové zkousky stanovi feditel Skoly.

Komisionalni zkousky opravné

V ptipadé konani opravné zkousky, zak kona komisionalni zkousku, a to nejvyse v jednom
dni nejvyse jednu.

Komisionalni opravnou zkouSku muliZze Zak konat ve druhém pololeti nejdiive v mésici srpnu
pfisluSného Skolniho roku, pokud zletily 74k nebo zdkonny zastupce nezletilého zéka
nedohodne s feditelem $koly diivéjsi termin. V piipadé zaka posledniho roéniku vzdélavani
vyhovi feditel zadosti o diivejsi termin vzdy.

V ptipadé kazdé konkrétni opravné komisionalni zkousky feditel skoly stanovi slozeni komise
pro komisionalni zkousky, termin a misto konani zkousky.

V odivodnénych ptipadech mize krajsky ufad rozhodnout o konéni opravné zkousky na jiné
stiedni Skole. Zkousky se na zadost krajského tGfadu ucastni Skolni inspektor. Komise pro
opravnou zkousku je nejméné tii¢lenna. Jejim predsedou je feditel skoly nebo jim povérena
0soba.

Pro vSechny opravné komisionalni zkouSky feditel jednotné stanovi nésledujici podrobnosti
konani zkousky:

a) zpisob kondni zkousky — zkouska Ustni, pisemnd, praktickd nebo kombinace téchto forem,
b) doba ptipravy na zkousku — nejvyse 15 minut,

c) doba trvani vlastni zkousky — nejvyse 30 minut,

d) vyrozuméni zZaka s vysledkem zkousky — ustné v den konani zkousky (sdéli predseda
komise).

Podrobnosti tykajici se komisionalni zkousky feditel Skoly zvetejni na pfistupném mistné ve
Skole.

O opravné komisionalni zkousce se vede protokol (SEVT 49 261 0).
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74k, ktery nevykona opravnou zkousku 0sp&$né nebo se kjejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodit miize feditel Skoly zakovi stanovit ndhradni termin opravné
zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho roku. O hodnoceni zavaznosti divodi a
fadnosti omluvy rozhoduje feditel Skoly.

Komisionalni zkousky — komisionalni prezkousSeni

Komisiondlni pfezkouSeni zadka se uskuteCni na zdklad¢ zadosti zdka nebo zékonného
zastupce nezletilého zéka, ktery méa pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho
nebo druhého pololeti.

74k miize konat v jednom dni nejvyse jedno komisionalni piezkouseni.

V piipad¢ kazdého konkrétniho komisiondlniho ptezkouseni feditel Skoly stanovi slozeni
komise pro komisiondlni zkousky, termin a misto konani zkouSky. V odlivodnénych
ptipadech muze krajsky tifad rozhodnout o konani komisionalniho pfezkouseni na jiné sttedni
Skole. Zkousky se na zadost krajského tfadu tcastni Skolni inspektor.

Komise pro komisionalni pfezkouseni je nejméné tfilenna. Jejim predsedou je feditel skoly
nebo jim povéfend osoba.

Pro vSechna komisionalni ptezkouseni feditel Skoly jednotné stanovi nasledujici podrobnosti
konani zkousky:

a) zpisob konani zkousky — zkouska Ustni, pisemnad, praktickd nebo kombinujici tyto formy,
b) doba piipravy na zkousSku — nejvyse 15 minut,

¢) doba trvani vlastni zkousky — nejvyse 30 minut,

d) vyrozuméni zaka s vysledkem zkousky — Ustné v den konani zkousky (sdéli ptredseda
komise).

Podrobnosti tykajici se komisionalniho pfezkouSeni feditel Skoly zvetejni na piistupném
mistné ve Skole.

Pravidla pro sebehodnoceni Zaku

Sebehodnocenti je dileZitou soucasti hodnoceni zaki, posiluje sebetictu a sebevédomi zaki. Je
zatfazovano do procesu vzdélavani pribézné vSemi vyucujicimi, zpiisobem piimérenym veéku
zaka.

Chyba je pfirozend soucast procesu uceni. Pedagogicti pracovnici se o chybé se zaky bavi,
zaci mohou nékteré prace sami opravovat, hodnoceni Zzdkova vykonu nelze provést jen
klasifikaci, musi byt doprovazeno rozborem chyb zaka. Chyba je dulezity prostfedek uceni.
Pti sebehodnoceni se zak snazi vyjadrit:

- co se mu dafi,

- co mu jeste nejde, jaké ma rezervy,

- jak bude pokracovat dal.

Pedagogové vedou zdka, aby komentoval svoje vykony a vysledky.

Sebehodnoceni zaki nema nahradit klasické hodnoceni (hodnoceni zaka pedagogem), ale ma
pouze doplilovat a rozSifovat evaluacni procesy a vice aktivizovat zaka.

Na konci pololeti zak pisemnou nebo tstni formou provede sebehodnoceni v oblasti:

- zodpovéednost

- motivace Kk uceni

- sebedlivera

- vztahy v tfidnim kolektivu.

Znamky nejsou jedinym zdrojem motivace.
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Zpusob hodnoceni Zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Zakem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je osoba se zdravotnim postizenim,
zdravotnim znevyhodnénim, socidlnim znevyhodnénim a nadanim. Zdravotnim postizenim je
pro ucely Skolskych piepistt mentalni, télesné, zrakové nebo sluchové postizeni, vady feci,
soubézné postizeni vice vadami, autismus a vyvojové poruchy uceni nebo chovéani.
Zdravotnim znevyhodnénim zdravotni oslabeni, dlouhodoba nemoc nebo leh¢i zdravotni
poruchy vedouci k porucham uceni a chovani, které vyzaduji zohlednéni pii vzdelavani.
Socialnim znevyhodnénim je rodinné prostiedi s nizkym socidlné kulturnim postavenim,
ohrozeni socialné patologickymi jevy, nafizend tUstavni vychova nebo ulozend ochranna
vychova, nebo postaveni azylanta a Glastnika fizeni o udéleni azylu na uzemi Ceské
republiky. ~ Nadany zak je zak vyznacCuji se predev§im pozitivnimi vlastnostmi a
charakteristikami. Nadané déti jsou nadprimérné zdravim, energii a ptfedevSim aktivitou,
nebot’ tyto vlastnosti jsou zékladem jejich potieby podavat vysoké vykony v co nejSirSich
oblastech jejich z4jml. Nadani se miiZze rozvijet v oblasti rozumové a praktické, umélecké a
tvorivé, pohybové a sportovni.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvofeni podminek nezbytnych
pro vzdélavani, klasifikaci a hodnoceni.

Pti hodnoceni zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami se piihlizi k povaze postizeni nebo
znevyhodnéni. Vyucujici respektuji doporuceni pedagogicko-psychologickych vySeteni zaki
a uplatiuji je pti klasifikaci a hodnoceni z&kl a také voli vhodné a pfiméfené zplisoby
ziskavani podklada.

U zaka s vyvojovou poruchou uceni rozhodne feditel Skoly o pouZiti slovniho hodnoceni na
zéklad¢ zadosti zdkonného zéastupce zéka.

Pro zjiStovani urovné zakovych védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy
zkousSeni, které odpovidaji schopnostem Zdka a na néZ nemd porucha negativni vliv.
Kontrolni prace a diktaty pisi tito Zaci po predchozi ptipravé. Pokud je to nutné, nebude dité
s vyvojovou poruchou vystavovano ukolim, v nichz vzhledem k poruse nemutze ptfimérené
pracovat a podavat vykony odpovidajici jeho pfedpokladim.

Vyucujici klade diraz na ten druh projevu, ve kterém ma zak pfedpoklady podéavat lepsi
vykony. Pii klasifikaci se nevychazi z prostého poctu chyb, ale z toho, co Zdk zvladl
vypracovat a splnit.

Klasifikace byla provazena hodnocenim, t.j. vyjadienim pozitivnich stranek vykonu,
objasnénim podstaty neuspéchu, ndvodem, jak mezery a nedostatky piekonavat, VSechna
navrhovand pedagogickad opatieni se zdsadné projednavaji s rodi¢i a jejich souhlasny ¢i
nesouhlasny nazor je respektovan.

V hodnoceni se pfistup vyucujicitho zaméfuje na pozitivni vykony Zéka a tim na podporu jeho
poznavaci motivace k u¢eni namisto jednostranného zdtraziovani chyb.

Hodnoceni nadanych zaku

Reditel $koly miize mimofadné nadaného nezletilého Zaka prefadit do vyssiho roéniku bez
absolvovani predchoziho ro¢niku. Podminkou pfefazeni je vykonani zkousek z uciva nebo
¢asti uciva rocniku, ktery zak nebude absolvovat. Zkouska je komisionédlni. Obsah a rozsah
zkousek stanovi feditel Skoly.

Informace o hodnoceni a klasifikaci
Pedagogicka dokumentace
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Vyucujici je povinen prabézné informovat zaky, jejich rodice a vedeni Skoly o vysledcich
hodnoceni a klasifikace chovani, prospéchu a celkového prospéchu zaki. Je povinen
zapisovat tyto vysledky do pedagogické dokumentace. K t¢é patii klasifika¢ni denik ucitele,
zékovska knizka, studijni prukaz, vysvédceni, katalogovy list a Skolni matrika.

Dokumentace o celkovém hodnoceni zdka
Dokumentace o celkovém hodnoceni zdka je vedena tfidnim ucitelem podle pokyni
k vypliovani pedagogické dokumentace v katalogovém listu a ve $kolni matrice. Rodi¢im

cw w7

TU povinen podat rodi¢im na vyzadani napt. béhem jejich navstévy ve Skole. V piipadé
odkladu klasifikace nebo konani opravné zkousky vystavi TU v terminu vydavani vysvéd€eni
zakovi pouze vypis z katalogového listu. Vysvédceni vystavi s datem konéni posledni
zkouSky Zzaka, nejpozdéji nasledujici pracovni den po vykonani posledni zkousky.
Dokumentace o klasifikaci chovani a udéleni vychovnych opatieni

Udéleni pochvaly TU je obvykle sdélovano zakovi Ustn€ v pfitomnosti kolektivu tfidy, je
zapsano do ZK. Dokumentaci o uloZeni vychovnych opatieni v pravomoci tfidniho ugitele
vede TU dle pokynu feditele. Udé€leni opatieni k posileni kazn¢ v pravomoci feditele skoly je
sdéleno zakovi tfidnim ucitelem (obvykle Gstné v pfitomnosti kolektivu tfidy). Rodi¢um je
takové opatieni sdéleno feditelem Skoly formou doporuc¢eného dopisu. Kopie dopisu se
zakladd v materidlu tfidy. Ud¢€leni vSech vychovnych opatieni zapiSe TU neprodlené do
katalogového listu a do Skolni matriky.

Dokumentace o klasifikaci komisionélni zkousky

Pribéh komisionalni zkousky se zaznamenava elektronicky v systému Bakalat. Protokol
vypliuje piisedici ucitel, za jeho Gplnost a spravnost odpovida predseda komise. Je-li soucasti
zkouSky pisemna piiprava nebo pisemny projev Zaka, stdva se ptrilohou protokolu. Predseda
komise dba na regulérnost zkousky. Ttidni ucitel vytiskne po vykonéni vSech komisiondlnich
zkouSek 7dka vyplnény protokol a pfeda jej jednotlivym ¢leniim komise k podepséani a poté
odevzdd na sekretaridtu Skoly. Po pfidé€leni ¢.j. do systému Bakalat se protokol zalozi do
katalogovych listh. TU sdéli vysledek komisionalni zkousky do péti pracovnich dni
prokazatelnym zpiisobem rodi¢im zdka. Méni-li vysledek komisionalni zkousky klasifikaci
prospéchu v daném klasifikacnim obdobi, vystavi TU Zakovi nové vysvédceni s datem
posledni komisionélni zkouSky nejpozdéji nésledujici pracovni den po jejim vykonani.

Dokumentace o klasifikaci v ndhradnim terminu

O vyzkouSeni zdka v ndhradnim terminu v piipadé odkladu klasifikace se pofizuje
zapis. Protokol vyplnuje zkousejici ucitel v elektronické podobé v systému Bakalar, odpovida
za jeho uplnost a spravnost. Je-li soucasti zkousky pisemné piiprava nebo pisemny projev
zaka, stavad se prilohou protokolu. Tiidni uditel vytiskne po vykonini vSech zkouSek
V ndhradnim terminu z4dka vyplnény protokol a piedd jej zkouSejicimu pedagogovi
K podepsani a poté odevzda na sekretariatu Skoly. Po ptid€leni ¢.j. do systému Bakalat se
protokol zalozi do katalogovych listli. V piipadé zkouSeni mimo tfidu podepisuje zapis i1
piisedici ucitel. TU sdé€li vysledek zkousky v ndhradnim terminu do pé€ti pracovnich dnt
prokazatelnym zplsobem Zdkovi nebo zdkonnym zastupclim nezletilého zaka. TU vystavi
zakovi vysvédceni s datem posledni zkousky nejpozdé€ji nasledujici pracovni den po jejim
vykonani.
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Dokumentace o klasifikaci prospéchu

Vysledek kazdé klasifikace zaznamenava ucitel do svého klasifikaéniho deniku nejpozdéji
k datu sdéleni znamky zakovi. Ke stejnému datu zapiSe ucitel znamku zakovi do zakovské
knizky nebo do studijniho prikazu. Klasifikaci zaki zaznamena ucitel do klasifika¢niho
archu tiidy (znamky zapisuje ucitel pribézné, nejpozdéji vsak k datu posledniho pracovniho
dne ptislusného mésice).

Vypracovani pisemnych zkousek delSich nez 35 minut a praktickych praci kliCovych pro
klasifikaci zaka je vyucujici povinen uchovat jako klasifikacni podklady daného obdobi.
Rodi¢im umozni nahlédnout do téchto praci na jejich zadost béhem navstévy Skoly.
Uchovani dalsich praci zakt je v pravomoci ucitele.

V ptipad€ nahlého zhorSeni prospéchu zéka informuje ucitel neprodlené TU, ktery projedné
situaci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Na zaklad¢ vysledku informuje
rodice, v ptipadé predpokladaného nedostateéného prospéchu prokazatelnym zptisobem.
Rodice zakl informuje ucitel o prospéchu na tfidnich schiizkdch nebo béhem individuélnich
konzultaci. Poskytnout rodi¢iim termin k individualni konzultaci je povinnosti ucitele. Je - li
to zapotiebi, nabidne rodi¢iim termin i v odpolednich hodindch mimo navaznost na svij
rozvrh hodin.

Vedeni skoly a ostatni vyucujici informuje ucitel o chovani a prospéchu zakli na pedagogické
rad€. VSichni vyucujici predaji podklady pro hodnoceni prospéchu a kédzn€ na konci ctvrtleti
tiidnimu uciteli, ktery pro jednani pedagogické rady pfipravi vterminu stanoveném v
tydennim planu prace Skoly podklady o tfidé na formulafi, ktery se stdva soucasti zapisu z
pedagogicke rady. Navrhuje - li TU opatieni k posileni kazné v pravomoci feditele Skoly nebo
snizeni stupné z chovani, projedna divody, které je k tomu vedou, s feditelem $koly v
predstihu pied pedagogickou radou.

Na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu uréeném v tydennim planu prace, zapisi ucitelé
ptislusnych predmétt Cislici vysledky celkové klasifikace do evidence Bakalafi a piedaji TU
navrhy na umoZnéni opravnych zkousek, na klasifikaci v nahradnim terminu apod.

Opravné (komisionalni) zkousky a zkousky v nahradnim terminu

1.pololeti Skolniho roku

Zkouska v nahradnim terminu

Nelze-1i zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno do konce biezna.
Ze zavaznych divodi miiZe feditel Skoly stanovit ndhradni termin hodnoceni za prvni pololeti
tak, aby bylo provedeno do konce ¢ervna ptislusného Skolniho roku. Zkouska v nahradnim
terminu se bude konat v dob& mimo vyucovani.

2. pololeti Skolniho roku

Zkouska v ndhradnim terminu

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin v poslednim tydnu v srpnu. Ze zavaznych divoda muize feditel Skoly stanovit
nahradni termin hodnoceni za druhé pololeti tak, aby bylo provedeno nejpozdéji do konce zati
nasledujiciho §kolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li
zak hodnocen ani v tomto terminu, neprosp¢l.
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Opravna zkouska

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétd, kona
z téchto piedméta opravnou zkouSku nejpozdéji do konce piislusného Skolniho roku
vV terminu stanoveném feditelem Skoly. Ze zavaznych divodi muze feditel Skoly stanovit
nahradni termin opravné zkousky nejpozdé€ji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do
doby nahradniho terminu opravné zkouSky navstévuje zak nejblizsi vyssi roc¢nik. Opravné
zkousky jsou komisionalni.

Maturitni zkousSka - opravna

Jestlize byl zék u profilové ¢asti maturitni zkouSky nebo u ustni zkousky spole¢né Casti
maturitni zkousky klasifikovdn stupném 5 — nedostatecny, bude konat opravnou maturitni
zkousku v terminu, ke kterému se fadné ptihlasi.

74k miize konat maturitni zkousku v ¥adném terminu, pokud usp&$né ukon¢il posledni roénik
sttedniho vzdélavani. Zak bude konat maturitni zkousku v ndhradnim terminu pouze tehdy,
jestlize usp&$né vykona opravnou zkousku nebo zkousku v ndhradnim terminu za posledni
ro¢nik stfedniho vzdélavani nejpozdé€ji do konce pfislusného Skolniho roku v terminu
stanoveném feditelem Skoly.

Zavérecna zkouska - opravna

Jestlize byl zak u praktické, pisemné nebo uUstni Casti zaveérecné zkousky klasifikovan
stupném 5 — nedostatecny, bude konat opravnou zavére¢nou zkousku v podzimnim terminu.
74k miize konat zavére¢nou zkousku, pokud ispésné ukonéil posledni roénik stiedniho
vzdélavani. Zak bude konat zavére¢nou zkousku v nahradnim terminu pouze tehdy, jestlize
uspesné vykond opravnou zkouSku nebo zkousku v ndhradnim terminu za tteti rocnik
nejpozdéji do konce piislusSného skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly.

5.13 Skolni stravovani
Podle vyhléasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani (§2, odst. 3), stanovuje feditel Skoly
tyto podminky pro poskytovani $kolniho stravovani:

1. stravnici se ptihlasuji ke stravovani na poc¢atku Skolniho roku a ptihlaska plati po cely
Skolni rok,

2. Skolni jidelna je v provozu (vydej obédi) v pracovni dny od 10.45 hod. do 12.30 hod.,

3. objednavani obédl:

a) terminal pied jidelnou pomoci Cipui — jidelni¢ek s uvedenim alergenti,

b) internetové objednani (heslo na vyzadani u VSI),

4. objednavani a ruseni obédu na nasledujici den nejpozdéji do 12.30 hod.,

5. tisk stravenky: tiskarna pted jidelnou, vedle objednavaciho terminalu.,

6. thrada stravného je u zaméstnancti provadéna bezhotovostni platbou (srazkou ze
mzdy); zaci, dichodci a cizi stravnici mohou stravné hradit hotové nebo bezhotovostni
platbou,

7. vydej pokrmt do jidlonosi¢u je stanoven V dobé od 11.10 hod. do 11.30 hod. a od
12.10 do 12.30 v bo¢ni chodbé u kuchyné,
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8. vydej pokrmli ve Skolni jidelné probiha od 10.45 hod. do 12.30 hod. obsluznym
systémem zaka ucebniho oboru Kuchai — ¢iSnik. Pro dichodce a cizi stravniky se
obédy vydavaji v dob€ od 11.05 hod. do 11.45 hod. a od 12.10 hod. do 12.30 hod.

Dozory ve $kolni jideln¢ jsou zabezpeceny ucitelem odborného vycviku.

Skolni jidelna umozni odbér ob&dt v ramci $kolniho stravovani i zaktm, ktefi se povinné
vzdelavaji distanénim zplisobem. Pii vyzvedavani obédl do jidlonosicl je jidlo mozné vydat
jen osobé, které nebyla nafizena karanténa ani zakdzéna ptitomnost ve Skole. Vydej jidla se
provadi formou bezkontaktniho vydeje.

5.14 Spolecna ustanoveni
Zalezitosti neupravené timto Skolnim fddem jsou upraveny piisluSnymi ustanovenimi obecné
platnych pravnich piedpist, zejména pak Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni
a provadéci vyhlaskou MSMT CR &. 13/05 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni. Skolni
fad se dnem jeho vydani stava zavaznym pro zéky i pedagogické pracovniky Skoly a tidi se
jim v rdmci svych kompetenci pfimétené i ostatni zaméstnanci $koly.

6 Zaznamy

Z ¢innosti, uvedenych v této smérnici, nevyplyvaji zddné zaznamy.

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost UloZeni dokumentu
dokumentu za zpracovani Misto Doba
Nevyskytuji se

7 Souvisejici dokumentace

7.1 Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)

CSN EN ISO 9001:2009 Systémy managementu jakosti — PoZzadavky
Zakon ¢. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
7.2 Dokumenty QMS

QM 75-01 Proces vzdélavani zaka
QM 75-01 Proces vychovy zaka

8 ZavéreCna ustanoveni

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
,Nefizend kopie®, oznaci vytisk timto napisem, piip. Ghlopti€nym pteSkrtnutim titulniho listu.
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Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt védom,
ze tento dokument byl aktualni pouze v dob¢ poftizeni kopie.

Tato smérnice je vydana jako nova a nabyva ucinnosti dnem nasledujicim po dni schvaleni.

9 Seznam priloh

Piiloha ¢€.1 - Rozdé&lovnik / seznameni s obsahem

Ptiloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
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Priloha ¢é. 1

Rozdélovnik / seznameni s obsahem™

K dokumentu ¢. QS 75-01

Nazev dokumentu: Skolni #ad

Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis
27.8.2007 |Vytisk ¢ 2 Nasténka

mezipatro

3.NP

* Nehodici se Skrtnéte

QF 42-02-01
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Piiloha €. 2
Revizni / zménovy list
List |Revize | Zména ‘ . 5 Datum _
. . . Popis revize / zmény ) _ | Provedl Podpis
¢islo [Cislo |¢islo revize/zmény
37 1 Poplatek za MZ a ZZ v NT 1.9.2016 Bin
31 2 Zména oboru nebo zména tiidy 1.4.2017 Bin
3 Dodatek :kap. 5.6. Prava a povinnosti ped. | 30.8.2017 Bin
prac.
27 4 Zména povolené absence 15.12. 2017 Bin
u maturitnich ro¢nikti
7-8 5 vlozena kapitola neomluvena absence a | 20.8.2018 Mgr. Plankova
zaskolactvi - doplnéno z QI 75-01-08
. i o 20. 8. 2018 ) )
12-13 6 uditel odborného vycviku - odstranéno dle Mgr. Plankova
vyhl. 13/2005 od 1. 9. 2018
20.8.2018
13 7 formulace pochvala, napomenuti, dutka - Mgr. Plankova
upraveno
. 20.8.2018
14 8 doplnén text: kyberSikana... a odstranéna Mgr. Plankova
tabulka sneomluvenou absenci, kterd je
soucasti str. 7-8
. 20.8.2018
20-21 9 aktualizovan a doplnén souhlas s testovanim Mgr. Plankova
na OPL
. . 20.8.2018
21 10 vlozena kapitola: Nasili, diskriminace... Mgr. Plankova
20.8.2018
28 11 odstranéna tabulka s neomluvenou Mgr. Plankova
absenci+hodnoceni chovani, ktera je soucasti
str. 7-8
33 12 aktualizovany inf. O dokumentaci ke | 20.8.2018 Mgr. Plankova
komisionalni a opravné zk. — misto SEVT
systém Bakalar
10 13 doplnéna kapitola o GDPR 30. 8. 2018 Mgr. Plankova
12 14 Bod f - doplnéni pfedepsaného odévu na | 15. 4. 2019 Mgr. Andelova
praktické vyucovani
Vlozen bod 3. Pokud Zék opusti $kolu a iraz i
22 15 nenahlasi, nelze jej ani nasledujici den 30.12.2019 Mgr. Andelova
evidovat v knize urazu a uplatiiovat narok na
finan¢ni odskodnéni u pojistovny Skoly.
16 Dodatek: kap.5.1. Distan¢ni vyuka 25.8.2020 Mgr. Andelova
17 Dodatek-pravidla pro hodnoceni | 1.9.2021 Mgr. Andelova
vzdélavacich vysledku zaki ke kap. 5.12
31,35,36 18 Poplatky za MZ, ZZ, ZNT, OZ a opakovani | 18.3.2022 Mgr. Andelova
ro¢niku a zménu tiidy
17 19 doplnéna véta Navykové latky (podle | 24. 8. 2022 Mgr. Plankova
akt.ptilohy Metd.poknu ¢&. 13 o tab.vyr)

QF 42-02-02




